
Meine Steuern
Schritt für Schritt Anleitung



DATEV-Smart-Login 
Einrichtung

1. App „DATEV-Smart-Login“ herunterladen.             
Diese App benötigen Sie zur verifizierten Anmeldung 
in DATEV Meine Steuern.

2. QR-Code aus dem Registrierungsbrief von DATEV 
scannen und Registrierung abschließen. 



Zwei Möglichkeiten 
Belege hochzuladen
• Über den Browser

1. https://whk-schleswig.de/datev-mandantenbereich
öffnen und auf DATEV Meine Steuern klicken

2. DATEV Meine Steuern „Jetzt starten“ 
3. Anschließend mit der DATEV-Smart-Login App den QR-Code 

scannen und sich anmelden

• Über das Smartphone
1. App „DATEV Upload Mobil“ herunterladen
2. Upload Mobil App öffnen
3. Die Anmeldung in der App erfolgt mit DATEV Smart Login

https://whk-schleswig.de/datev-mandantenbereich


Browser

• Startseite
1. Steuerjahr auswählen

• Zwei Möglichkeiten
1. Belege per „Drag & Drop“ in den jeweiligen 

Ordner reinziehen
2. Über „Dokumente hochladen“ Belege 

von Ihrem Explorer hochladen



Smartphone
1. Auf „Scannen“ drücken 

2. Beleg abfotografieren 

3. Anschließend können Sie Ihr Dokument noch bearbeiten

4. Klicken Sie nach Bearbeitung auf „Weiter“

5. Steuerjahr auswählen

6. Kategorie zuordnen

7. Auf „Fertig“ klicken

8. Auf den grünen Button mit der Wolke „Upload“ klicken, um den 
Beleg hochzuladen

9. Außerdem können Sie auch aus Ihrer Mediathek Belege hochladen



Alle Unterlagen 
hochgeladen

• Klicken Sie auf „Übersicht“ (links oben)

• Und danach auf „Kanzlei benachrichtigen“.
• Erst nach der erfolgten Benachrichtigung können

wir mit der Bearbeitung beginnen.



Weitere Funktionen 

1. Unter „Posteingang“ finden Sie von uns an Sie 
bereitgestellte Dokumente, unter anderem 
Steuerbescheide. 

2. Diese Dokumente können Sie dann im Programm 
Meine Steuern einsehen



Tipps

• Bei jedem Ordner gibt es eine
Auflistung (rechts) mit Hinweisen, 
welche Belege benötigt werden bzw. 
eingereicht werden können.

• Klicken Sie dazu auf das blau
hinterlegte “i“ rechts oben unter der 
Suchleiste. 



Falls Sie noch weitere Fragen haben, dürfen 
Sie sich gerne bei uns melden!


